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GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE
Termo de Referéncia SEM A/00046/2024

TERMO DE REFERENCIA - Lei n.° 14.133/2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
Processo Administrativo n° 0010310/2024

Termo de Referéncia n°® SEMA/00046/2024

Orgdo: SEMA

Numero da Unidade Or¢gamentaria: 27.101

Unidade Administrativa Demandante: Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica
Gestor: Rosenilda Isabel Delgado - 241234

Fiscal Titular: Lucia Shiguemi Izawa Kawahara - 131214

Fiscal Substituto: Elizeu Roberto Roman - 200305

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servigco especializado para aquisicdo de 07 (sete) inscricdes do "curso de
elaboracgao, analise e julgamento da planilha de custos e formagao de pregos, de acordo com a Lei
14.133/2021", a ser realizado pelo Instituto de Capacitacao e Pds-Graduacao - ICAP, no periodo de
24/06/2024 a 28/06/2024, das 08h00 as 12h00, com carga horaria de 20 horas, na modalidade online ao
vivo, para atender demanda dos servidores da Secretaria de Estado de Meio Ambiente, nos termos da

tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Itens
Tipo | Item Codigo Descrigao Un. Aquisigao Qtd. | Vir. Unit. VIr. Total Vir. Acum.
Unico 3 1077515 INSCRIGAO DE SERVIDOR PARA PARTICIPAGAO EM EVENTO. UNIDADE 7,00 | 1.600,00 11.200,00 11.200,00
Total (R$):{1.600,00 11.200,00 11.200,00

1.1.2. Tem como conteudo programatico os seguintes topicos:

1.1.2.1. Parte | — Analises, fundamentacgdes, exemplos e memoérias de calculos da planilha de custos e
formacao de precos:

1.1.2.2. Nova Instrugao Normativa SEGES/MPDG 05/2017

1.1.2.3. Dados Iniciais

1.1.2.4. Discriminagao dos servigos (dados referentes a contratacao)

1.1.2.5. Identificagao do servigo

1.1.2.6. Mao de obra vinculada a execugao contratual

1.1.2.7. Médulo 1 — Composicao da remuneragao

1.1.2.8. Médulo 2 — Encargos e beneficios anuais, mensais e diarios
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SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE
Termo de Referéncia SEM A/00046/2024

1.1.2.9. Décimo terceiro salario, férias e adicional de férias

1.1.2.10. Encargos previdenciarios (GPS), fundo de garantia por tempo de servigcos (FGTS) e outras
contribuicoes

1.1.2.11. Beneficios mensais e diarios

1.1.2.12. Modulo 3 — Proviséo para resciséo

1.1.2.13. Médulo 4 — Custo de reposig¢ao do profissional ausente

1.1.2.14. Auséncias legais

1.1.2.15. Intrajornada

1.1.2.16. Mddulo 5 — Insumos diversos

1.1.2.17. Moédulo 6 — Custos indiretos, tributos e lucro

1.1.2.18. Parte Il — Reajustamento de pregos em sentido amplo: m&o de obra e insumos

1.1.2.19. Contratos de prestacao de servigos

1.1.2.20. Reajustamento de precos

1.1.2.21. Principais topicos relativos ao reajustamento de pregos

1.1.2.22. Diligenciamentos

1.1.2.23. Prazo para conclusao

1.1.2.24. Contagem de prazo para aplicagdo do 1o reajustamento de pregos

1.1.2.25. Contrato com convencgbes coletivas diferentes

1.1.2.26. Fixacao de prazo para fins de retroatividade de pagamento

1.1.2.27. Procedimentos — o que pode e ndo pode ser alterado?

1.1.2.28. Atencao! Vale transporte!!

1.1.2.29. Parte Il — Exequibilidade da proposta: a desclassificagdo fundamentada

1.1.2.30. Principios da celeridade, da eficiéncia, da proposta mais vantajosa

1.1.2.31. Sumula TCU no 262 e a inexequibilidade

1.1.2.32. Parametros para a analise de exequibilidade de proposta

1.1.2.33. Parte IV — Apéndices

1.1.2.34. Sumulas do TCU em matéria de licitagdes e contratos

1.1.2.35. Orientagbes normativas da advocacia geral da unido

1.1.3. O curso deve ser ministrado pelo PROF. MSC. THIAGO BERGMANN DE QUEIROZ, Mestre em
Administracdo, area de concentracdo Financas, pela Universidade de Brasilia. Bacharel em Ciéncias
Contabeis e Licenciado em Matematica também na Universidade de Brasilia. Analista Judiciario,
especialidade Contabilidade, no Tribunal Superior Eleitoral de Brasilia com atuagdo nas areas de
auditoria e de licitacoes e contratos. Tem experiéncia na Gestao de Atas de Registro de Precos, nos
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contratos de prestacdo de servigos de alocacao de postos de servicos em contratos com formagao de
precos diferenciados e retencao de tributos na administracdo publica. Professor do tema Licitacbes e
Contratos da ENAP, ESAF e diversas empresas privadas. Tem experiéncia docente na Educacao
basica e Superior, nas modalidades presenciais e a distdncia e em cursos de capacitacdo e
treinamento, preparatoérios para vestibulares e concursos.

1.2. O custo estimado total da contratagdo € de R$ 11.200,00 ( onze mil e duzentos reais).

1.3. Regime de Execucgao Indireta, prestacdo dos servicos de forma nao continua, sem dedicacéo de
mao de obra exclusiva.

1.4. O quantitativo a ser contratado foi dimensionado da seguinte forma: por meio da identificacdo dos
servidores com gaps de competéncias em elaboracao, analise e julgamento das planilhas de custos e
formacao de pregos, com o intuito de possibilitar a execugao das atividades de acordo com os preceitos
legais.

1.5. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, pois o desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais no mercado.

1.6. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra-se em: CAPACITACAO.

2. VIGENCIA DA CONTRATAGAO
2.1. O Termo de Contrato sera substituido pela Ordem de Fornecimento, na forma do inciso Il do Artigo
95 da Lei Federal n° 14.133/2021.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A nova lei de licitagdes prevé a repactuacao de precos nos casos de desequilibrio econémico-
financeiro do contrato, sendo necessario analisar e julgar as planilhas de custos e formagao de precos
apresentadas pelos licitantes de maneira objetiva e pratica.

3.1.1. A contratacdo do curso de elaboragao, analise e julgamento da planilha de custos e formagao de
precos tem por objetivo principal treinar para a analise critica das planilhas de pregos e custos, com
menc¢ao a metodologia para determinagao do prego estimado e a devida condugéo das repactuacdes e
reajustes do preco, propiciando condigdes para mitigar valores inexequiveis e com sobreprego, podendo
ocasionar potencial economia para a administragao publica.

3.1.2. Sabe-se que a analise das planilhas de custos e formagado de precos € complexa, exigindo
conhecimento integrado de direito trabalhista, tributario, contabil e financeiro, fazendo-se necessaria a
atualizacao dos servidores para execucgao de suas atividades com seguranca juridica adequada.
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4. DESCRIGAO GLOBAL DA SOLUGAO

4.1. A solugao a ser contratada consiste na viabilizagdo de capacitagao que contribua com a correta
composigao dos custos e formacao de precos nas aquisicdes da administragdo publica, possibilitando a
conducao das fases do certame licitatério com seguranca e eficiéncia.

5. FUNDAMENTAGAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA
5.1. A modalidade de licitacdo adotada para a selecdo do fornecedor sera INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1 Prazo de execucgao.

Prazo de execucao por escopo.

6.2. O prazo de execucao dos servicos sera de até 10 dias contados a partir do recebimento formal da
ordem de servico.

6.3. Os servigos serao prestados conforme cronograma proposto pela contratada.

6.4. Local de execugao.
6.4.1. A prestacao dos servigos, incluido tudo que for necessario para a operacionalizagao da prestacao
dos servigos especificados neste Termo de Referéncia serdo realizados na modalidade online.

6.5. Forma de execucao.

6.5.1. Efetuar a entrega do objeto/servico em perfeitas condi¢cdes, no prazo e locais indicados pela
CONTRATANTE, em estrita observancia das especificagdes do termo de referéncia, acompanhado da
respectiva nota fiscal.

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, o contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades satisfatérias,
promovendo sua substituicdo quando necessario.

Compete a contratada o fornecimento de material didatico digital; do curso gravado para consulta por
um periodo de 100 dias; de grupo de WhatsApp para esclarecimento de duvidas posteriores ao curso,
por um periodo de 100 dias e a emissao dos certificados.
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8. VISTORIA
8.1. E dispensavel a necessidade de vistoria prévia neste caso, tendo em vista que o objeto desta
aquisi¢ao é um curso de capacitagao, online ao vivo.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
9.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugado, assim como 0s prazos e
condigdes de concluséo, entrega estao indicados nos itens 2 e 7 deste termo de referéncia.

10. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e
as normas do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e da Lei n.° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostilamento.

10.3. A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou,
em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

10.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria geral ou
especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, e cientificados de
forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico, bem como os titulares e substitutos, conforme §
4° do art. 308 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

10.5. Nao obstante o contratado seja o unico e exclusivo responsavel pela execugdo do Contrato, o
contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagao sobre a execug¢ao do objeto contratado.
10.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operacdo, quando for o caso, seréao
utilizadas as seguintes definigbes:

10.7. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou equivalente,
diretamente responsavel pela disponibilizagcdo do bem as demais unidades administrativas do 6rgao ou
entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo responsavel por aplicar as agdes estabelecidas no
art. 14 do Decreto Estadual 1.525/2022, bem como:

10.7.1. Aplicar todas as determinacdes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizagdo de
contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e aquelas decorrentes da
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legislacao aplicavel.

10.7.2. Aplicar as orientacdes e determinacgdes oriundas dos Orgéos de Controle Interno e Externo e as
previstas nos instrumentos legais.

10.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato,
preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis,
sendo responsavel por aplicar as agoes estabelecidas no art. 15 do Decreto Estadual n® 1.525/2022,
bem como:

10.8.1. Prestar informagdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for preciso.
10.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuicbes a ele incumbidas na legislagédo
aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

10.9. A fiscalizacao devera emitir informacao ou relatério a respeito de todos os atos do contratado
relativos a execucdo do Contrato, quando couber, em especial quanto a aplicacdo de sancgoes,
alteragdes, prorrogacgdes e rescisdo do Contrato;

10.10. A fiscalizacao devera, em seu relatério de avaliacdo da qualidade dos bens, identificar e
quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de faturamento, com
vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

10.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatério a ser
elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

10.12. O Relatdrio € o ato administrativo que concretiza o recebimento provisério.

10.13. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.
10.14. A operacionalizagdo e o controle da execugéo contratual deverdo ser realizados por meio do
Sistema de Aquisicdes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestéo.

10.15. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas

convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

11. CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DOS SERVIGOS

11.1. RECEBIMENTO PROVISORIO

11.1.1. O recebimento provisério dar-se-a pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao
(art. 140, inciso I, alinea “a” da Lei n.° 14.133/21/2021), ao final da execugédo do servigo, mediante
realizagao de vistoria e elaboracao de Relatorio detalhado, contendo o registro, a analise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execugcdao do contrato. Deverdo, também, ser anexados os demais
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documentos que o responsavel julgar necessario e, encontrando irregularidade, fixara prazo para

DOM NGOS CAMPCS DA SI LVA em 13/ 06/ 2024, ROSENI LDA

corregao. Sendo aprovado o recebimento, o responsavel autorizara a emissao da Nota Fiscal.

11.1.2. A fiscalizacao notificara o contratado para, se for o caso, no prazo de até 05 (cinco)dias uteis,
impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor apurado.

11.1.3. Na hipétese do contratado apresentar impugnacao ao Relatério, a fiscalizacdo emitira novo
Relatorio, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, com a andlise dos argumentos do contratado. O
contratante realizara inspeg¢do minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais
técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de
verificar a adequacao dos servigos, bem como constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes
finais que se fizerem necessarios.

11.1.4. O relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a fiscalizacdo e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.

11.1.5. Na hipdtese de o contratado apresentar impugnacédo ao Relatério, a fiscalizagcdo emitira novo
Relatério, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, com a analise dos argumentos do contratado. O
contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais
técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de
verificar a adequacao dos servicos, bem como constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes
finais que se fizerem necessarios.

11.1.6. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao, com base no Instrumento de Medicado de Resultado (IMR).

11.1.7. O relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a fiscalizacdo e demais documentos que julgar

necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.

11.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO
11.2.1. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados do

recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a

val i de em http://aquisicoes. sepl ag. nt. gov. br/ sgc/ f aces/ pub/ sgc/ f | owbee/ Val i dacaoDocunent oFl owbee. j sp/ 55DBTMBLLQRVTUDN. Assi nado por:

verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

11.2.1.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as respectivas correc¢oes.
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11.2.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas.

11.2.1.3. Realizar a aposig¢ao de assinatura e carimbo nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe)
ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os servigos prestados.

11.2.2. Na hipétese de irregularidade ndao sanada pelo contratado, a fiscalizagao reduzira a termo os
fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos inerentes a apuracao dos
fatos e a aplicacado das penalidades cabiveis.

11.3. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato, bem
como nao exclui a responsabilidade pela garantia do(s) servigos(s) executado(s) por vicios ou
disparidades em relacdo as com as especificacdes estabelecidas, verificadas posteriormente,
garantindo-se ao contratante as faculdades previstas no art. 18 da Lei n° 8.078/90.

12. CRITERIOS DE HABILITAGAO1

12.1. A apresentacao dos documentos com o propdsito de comprovar a habilitagcao sera feita na forma
do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n® 1.525/2022.12.2. Com excec¢ao da Qualificacao Técnica, os
documentos relativos a habilitagcdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista e a qualificacado
econdmico-financeira se darao de acordo com o Decreto Estadual n°® 1.525/2022 e a Lei Federal n°
14.133/2021.

13. PARTICIPACAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA
ESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL
Nao se aplica.

14. PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS
Nao se aplica.

15. PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS
Nao se aplica.

16. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO
Nao se aplica.
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17. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
17.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

Dotacéo
Funcional Programética Natureza de Despesa Fonte de Recurso Valor Exercicio.
0002 27101 1812239341909900 33903951 17590000 11.200,00 2024

Custo total estimado (R$):|11.200,00

18. GARANTIA DO SERVICO
18.1. Fica dispensada a prestagdo de garantia do servico para execugao do objeto deste Termo de
Referéncia, pela natureza dos servigos, considerando que a mesma € dispensavel para conhecimento

das condigdes de execugao do objeto.

19. CRITERIO DE AFERIGAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
19.1. Nao havera afericdo e medicao periodica dos servicos prestados, por tratar-se de servigos de

natureza ndo continua.

20. PAGAMENTO

20.1. Nao havera pagamento antecipado.

20.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execugéo do objeto do contrato, mediante emissao
da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos documentos que compdéem 0 processo
de pagamento.

20.2.1. As operacgdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administragdo Federal, Estadual e
Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica, conforme Protocolo ICMS 42/2009,
regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS. Informagdes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.
20.3. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero do Contrato/Ordem de
Fornecimento, a descricdo do objeto, o numero e nome do banco, agéncia e numero da conta na qual
devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

20.3.1. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s) pracga(s) sera(ao)
de responsabilidade do contratado.

20.4. O contratante nao efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco,
bem como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio da operagao de “factoring”.

20.5. O requerimento de pagamento devera ser instruido somente com a prova de Regularidade Fiscal
perante o Estado de Mato Grosso, caso n&o exista indicios de descumprimento contratual.

20.5.1. O documento exigido no caput deste artigo podera ser substituido pelo Certificado de
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Regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, desde que em
plena validade.

21. REAJUSTE
Nao se aplica.

22. CONTRATO
22.1. O Termo de Contrato sera substituido pela Ordem de Fornecimento na forma do inciso Il do Artigo
95 da Lei Federal n° 14.133/2021.

23. PREPOSTO
Nao se aplica.

24. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

24.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e Ordem de Servigo especifica no prazo
de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da convocagao formal, mesmo prazo para retirada
da Ordem de Servigo.

25.1. A adjudicataria no ato da assinatura do contrato devera nomear preposto para, durante o periodo
de vigéncia, representa-la na execugdo do Contrato, quando for o caso, conforme dispde o item
24 .1.1do Termo de Referéncia.

25.2. Manter, durante toda a execugao do Contrato, compatibilidade com as obrigagdes e as condi¢des
de habilitagdo exigidas na licitagao;

25.3. Executar os servicos contratados, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os melhores resultados.

25.4. Os servigcos contratados serao executados de acordo com a necessidade do contratante, dentro
dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia das recomendagdes técnicas aceitaveis,
respectivas normas e legislagéo pertinentes.

25.5. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execucdo dos
servigos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisagao de qualquer natureza.

25.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovagao, qualquer mudanca
no método de execugao do servigo que fuja das especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
no Contrato.

25.7. Paralisar, por determinacéo do contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executada de
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acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

DOM NGOS CAMPCS DA SI LVA em 13/ 06/ 2024, ROSENI LDA

25.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
essenciais a completa execugao dos servigos, promovendo sua guarda, manutengdo e substituicao
sempre que necessario.

25.8.1. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgao para a execugao do servigo, os quais devem estar uniformizados, devidamente
identificados por meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos de Protecao Individual — EPI’s.
25.8.2. Otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade dos servigos e a
satisfagdo do contratante.

25.8.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do contratante,
bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do contratante.
25.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias uUteis ao contratante qualquer alteragdo ocorrida no
endereco, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o recebimento de
correspondéncia.

25.10. Comunicar a fiscalizagéo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente no local dos servigos que se verifique.

25.11. Prestar todo esclarecimento ou informagéao solicitada pelo contratante ou por seus responsaveis,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugao dos servicos.

25.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie os servigcos relacionados ao
objeto contratado, que devera estar de acordo com as especificagdes do Contrato, em observancia as
obrigagbes pactuadas.

25.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacéo acerca das atividades contratadas, sem a
prévia autorizacdo do contratante.

25.14. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execugéo do objeto contratado, cumprindo
as disposigdes legais que interfiram em sua execugéo, devendo para tal:

25.14.1. Encarregar-se por todas as obrigacdes trabalhistas que estdo previstas em Acordo,

val i de em http://aquisicoes. sepl ag. nt. gov. br/ sgc/ f aces/ pub/ sgc/ f | owbee/ Val i dacaoDocunent oFl owbee. j sp/ 55DBTMBLLQRVTUDN. Assi nado por:

Convencgao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato,
bem como as obrigacbes sociais, previdenciarias, tributarias, comerciais e as demais previstas em
legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Administracéo.

25.14.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou morais
causados ao contratante ou a terceiros, pela acdo ou omissao dolosa ou culposa, de seus empregados,
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trabalhadores, prepostos, contratados ou representantes.

25.14.3. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

25.14.4. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade, a concomitante fiscalizag&o realizada pelo contratante.

25.14.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissao de fiscalizagcao
de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o contratado adotar as medidas
preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des legais
vigentes.

25.14.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133/2021.

25.14.7. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e prepostos,
quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro local onde estejam executando o objeto
contratado, devendo adotar as providéncias que, a respeito, exigir a legislagdo em vigor.

25.14.8. Responder a qualquer tipo de autuagcdo ou acdo que venha a sofrer em decorréncia da
execucao do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, que envolvam
eventuais decisdes judiciais, eximindo o contratante de qualquer solidariedade ou responsabilidade.
25.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da solicitagdo formal do contratante, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugédo ou de
materiais nela empregados, bem como quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

25.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os servigos executados no periodo, de acordo com a
especificagdo constante no item 02 do Termo de Referéncia.

25.17. Atender as demais obrigagdes e responsabilidades previstas na Lei n.°14.133/2021, Decreto
Estadual n° 1.525/2022 e Instrugdo Normativa n°® 01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas alteracoes.
25.18. O contratado devera emitir semestralmente relatério consolidado por Orgéos/Entidades com as
informacdes pertinentes ao objeto e enviar para a Secretaria Adjunta de Patrimbénio e
Servicos/SEPLAG, a fim de subsidiar futuras contratacoes.

25.19. No encerramento do contrato, o contratado devera realizar a transicdo contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo
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exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a
execucgao dos servigos, quando couber.

26. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

26.1. Emitir ordem de servigco estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informacbes que
achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.

26.2. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execucado do objeto
contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes do contratado
em suas dependéncias, desde que observadas as normas de segurancga.

26.3. Disponibilizar local adequado para a realizagao do servico.

26.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes assumidas, inclusive quanto a
continuidade da prestacédo dos servigos que nao deve ser interrompida, ressalvados os casos de forga
maior, justificados e aceitos pelo contratante.

26.5. Avaliar a qualidade dos servigos prestados, podendo rejeita-los no todo ou em parte, caso estejam
em desacordo com as obrigagdes assumidas.

26.5.1. Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades ou imperfeicoes
observadas na execucgéo do contrato, para reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte o servigo, sanando as impropriedades.

26.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado, desde
que atinentes ao objeto da contratagao.

26.7. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.

26.8. Efetuar as retencbes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pelo
contratado, quando couber.

26.9. Inserir as informacgbes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apés firmar o
Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informacgdes (Lei n°
12.527/11, regulamentada pelo Decreto Estadual n® 1.973/13).

27. GARANTIA CONTRATUAL
27.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao, tendo em vista que ndo ha grande

complexidade quanto ao fornecimento do servico.

28. SUBCONTRATACAO
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| SABEL DELGADO em 13/ 06/ 2024, WALDEMAR GARCI A NUNES JUNI OR em 13/ 06/ 2024, MARI A ANTONI A CORREA em 14/ 06/ 2024, VALDI NEI VALERI O DA SILVA em 14/ 06/ 2024, ALEX SANDRO ANTONI O MAREGA em 14/ 06/ 2024.
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28.1. E vedada a subcontratagdo do objeto deste contrato, tendo em vista que o fornecedor sera
selecionado por meio da realizacao de procedimento de Inexigibilidade de Licitagcdo, se de acordo com
a Lein® 14.133/2021, art. 74, inc. Il e alinea f.

29. MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS
29.1. A matriz de alocacgéo de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art. 247, §4°, |, do

Decreto Estadual n°® 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do objeto e da execugao.

30. SANGOES
30.1. A minuta do contrato detalha as regras, procedimentos e parédmetros do sancionamento
administrativo.

31. LEGISLAGAO APLICADA

31.1. Lei n.° 14.133/2021 e alteragbes — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

31.2. Lei Estadual n° 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

31.3. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n.° 14.133/2021, no &ambito da
Administracao Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.

31.4. Lei Complementar n° 123/2006 - Normas ME e EPP.

31.5. Lei Estadual Complementar n°® 605/2018 — ME, EPP e MEI.

31.6. Lei n° 12.690/2012 - Dispde sobre a organizagcdo e o funcionamento das Cooperativas de
Trabalho.

31.7. Lei complementar n°® 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza,
de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

31.8. Instrugcdo Normativa n°® 1.234/2012 - Dispde sobre a retengdo de tributos nos pagamentos
efetuados pelos Orgdos da Administracéo Publica.

31.9. Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade ambiental.

Cuiabd, 12 de junho de 2024.

Elaborado por:
Rosenilda Isabel Delgado
Gerente de Capacitagao e do Conhecimento
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De acordo:
Domingos Campos da Silva
Coordenador de Gestdo de Pessoas

TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGCAO
1 — ANALISE E APROVAGAO:
Atestamos para os devidos fins que dispomos de capacidade orcamentaria e financeira para fazer frent
e as despesas deste Termo de Referéncia n® SEMA/00046/2024, seus anexos e constatamos a regulari
dade dos autos.

Maria Antonia Correa
Coordenadora em substituicao
Coordenadoria de Orgamento

Waldemar Garcia Nunes Junior
Coordenador

Coordenadoria Financeira

Valdinei Valério da Silva
Ordenador de Despesas
Secretario Adjunto de Administracao Sistémica

2 - AUTORIZAGAO:

Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n® SEMA/00046/2024, AUTORIZO a realizagcdo do Certa
me Licitatério na modalidade de INEXIGIBILIDADE DE LICITAGCAO, a ser realizada na forma indicada
no Termo de Referéncia, no processo administrativo e na legislagao vigente.

Cuiaba, 12 de junho de 2024.

Alex Sandro Antonio Marega

Secretario Adjunto Executivo
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Secretaria Adjunta Executiva de Meio Ambiente
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